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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

SMERNICE PRO ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU V OSZ

Obecna Cast

(L1
Uvodni ustanoveni

1.1. Smérnice pro zpracovani osobnich udajii v OSZ (dale jen ,,Smérnice”) slouzi k zajisténi
povinnosti vyplyvajicich z Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja
a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (déle jen ,,GDPR",
z anglického ndzvu General Data Protection Regulation).

1.2. Hlavnim cilem Smérnice je stanovit pravidla pro zajisténi a¢inné ochrany osobnich udajt,
stanovit zékladni vztahy a povinnosti v rimci ODBOROVEHO SDRUZENI ZELEZNICARU
(IC: 002 25479, dale rovndz objekt ,,0SZ*) v problematice GDPR, dale vymezit prava
subjektli 0dajl, stanovit povinnosti osob, které osobni udaje zpracovavaji a o jejich
zpracovani rozhoduji.

1.3. Za pInéni povinnosti stanovenych GDPR odpovida pfedseda OSZ a v jeho nepiitomnosti
1. mistopfedseda OSZ prostfednictvim mistopfedsedi OSZ, tajemnika PV OSZ, vedoucich
odd¢leni OSZ a povétenych funkcionait OSZ a ¢lentt OSZ a povérenych zaméstnancti OSZ.

1.4. Predseda OSZ zejména:
a) vydava a schvaluje vnitini smémice pro GDPR v ramci OSZ,
b) povéiuje fizenim, zabezpeCovanim GDPR a plnénim ukolt spojenych s GDPR v ramci
OSZ piisluiného zaméstnance, ktery mu je pfimo organiza¢nd podiizen (dile rovnéz
"povéfeny zaméstnanec").

1.5. Povéfeny zaméstnanec OSZ:
a) plni povinnosti stanovené GDPR a touto smérnici v rozsahu stanoveném piedsedou
0SZ,
b) provéiuje prostiednictvim vedoucich zaméstnancti v ramci OSZ piesné dodrzovani
povinnosti GDPR viemi funkcionafi, zaméstnanci a ¢leny OSZ.

1.6. Smérnice je zdvazna:
a) pro funkcionafe a leny OSZ, kteii zpracovavaji osobni udaje pro potieby OSZ,
b) pro zaméstnance OSZ,
¢) pro spolupracujici tfeti osoby zastupujici OSZ na zikladé pisemné smlouvy
o spolupraci ¢i plné moci a
d) pro zpracovatele.

1.7. Pro ucely této Smérnice se rozumi:
a) ,,osobnimi udaji“ vesker¢ informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osob¢ (dale jen ,,subjekt tdaji‘),
b) ,,subjekt udaji“ fyzické osoba, jejiz udaje spravce zpracovava,
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¢) ,,zpracovanim“ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo soubory
osobnich dajl, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt,
jako je shromézdéni, zaznamendani, uspofadani, strukturovani, ulozZeni, pfizptisobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpiistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni,

d) ,,evidenci“ jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaji pfistupnych podle
zvlastnich kritérii, at’ jiz je centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle
funkéniho ¢i zemépisného hlediska,

e) ,spravcem® se pro ucely této smérnice rozumi OSZ a jeho ZO OSZ, PV 0OSZ,
nedrazni republikovy vybor OSZ a odborna oddéleni OSZ. OSZ - usttedi urduje tely
a prostiedky zpracovani osobnich udaji pokud nejsou stanoveny platnymi pravnimi
predpisy,

f) zaméstnanec spravce povéren agendou zpracovani osobnich udaja - zaméstnanec,
jehoz pracovni ndplni je zpracovani osobnich udaji pro stanoveny ucel zpracovani,

g) ,,zpracovatelem* fyzicka nebo pravnickd osoba, organ veiejné moci, agentura nebo
jiny subjekt, ktery zpracovava osobni tidaje pro spravce.

1.8. Pravo na ochranu osobnich udaji neni pravem absolutnim; musi byt posuzovano
v souvislosti se svou funkci ve spolecnosti a v souladu se zdsadou proporcionality musi byt
v rovnovaze s dalS$imi zdkladnimi pravy.

Cl.2
Prava subjekti udaji

2.1. Subjekt Gdaji ma pravo:

a) na pfistup ke zpracovavanym a shroméazdénym osobnim tdajiim, které se ho tykaji,

b) na uplatnéni svého prava k pfistupu, aby si mohl ovéfit zdkonnost shromazd’ovani jeho
osobnich udajt,

¢) na opravu nebo doplnéni osobnich tdaj,

d) na podani informace o zpiisobu a ucelu zpracovani osobnich udaji,

e) na prenositelnost udaj,

f) na vymaz osobnich udaj,

g) podat namitku proti zpracovani osobnich udaju,

h) podat stiznost na zpiisob zpracovani udaji,

i) na vyfizeni jeho namitky, Zzadosti nebo stiznosti bez zbytecného odkladu, nejdéle
ve lhuté¢ do jednoho meésice od predlozeni namitky, zaddosti nebo stiznosti spravci;
lhiitu 1ze ve vyjimecnych piipadech prodlouzit o dva mésice,

j) byt informovan spravcem o divodech prodlouzeni lhlity pro vytizeni namitky, Zadosti
nebo stiznosti.

2.2. Pravo na prenositelnost tidaji je pravo subjektu udajii ziskat osobni udaje, které se ho
tykaji a jez spravci poskytl, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové cCitelném
formatu, a pravo piedat tyto udaje jinému spravci, aniz by tomu pivodni spravce brénil.
Soucasti prava na ptenositelnost udaji je pravo subjektu tidajii na predani osobnich udaji
spravcem jinému spravci, je-li to technicky proveditelné.
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CL3
Povinnosti spravce

3.1. Spravce je povinen zajistit, aby jeho zaméstnanec poveien agendou zpracovani osobnich
idajii nebo funkcionat OSZ nebo ¢len OSZ, kteii zpracovavaji osobni udaje pro potieby OSZ:
a) zpracovaval osobni tdaje vylu¢né zakonnym zpiisobem,
b) zpracovaval osobni idaje nezbytné z hlediska ucelu jejich zpracovani,
¢) vedl zdznam o zpracovani osobnich idaji ¢lenti Odborového sdruzeni Zeleznicait,
d) pravidelng, jednou za rok, provéfoval nezbytnost zpracovani osobnich udaja
a provadél jejich vymaz za 5 let od pominuti Gcelu zpracovani osobnich udajl,
nestanovuje-li zdkon lhttu delsi, nebo neni-li jina lhiita stanovena ti¢elem zpracovani,
e) dodrzoval technické pravidla pro zajiSténi ochrany osobnich tidaji stanovena spravcem
z hlediska rozsahu a ucelu zpracovani osobnich tdaji,
f) ohlasoval porueni zabezpedeni osobnich udajti Utadu pro ochranu osobnich tdajti
a dotCenému subjektu udaju.

3.2. Spravce je dale povinen zajistit prava subjektti udaji uvedena v ¢l. 2 Smérnice, véetné
prava na prenositelnost osobnich tdajt.

3.3. Zajisténi prava na pienositelnost osobnich tdaji je spravce zprostén, pokud neni udélen
souhlas subjektu tidajii nebo toto pravo neni zajiSténo ve smlouvé a zpracovani osobnich
udajt se neprovadi automatizovane.

3.4. Kazdy funkcionai OSZ, ¢len OSZ a zaméstnanec OSZ je povinen chranit osobni udaje
pted ztratou, zneuzitim, poskozenim a zniCenim, dodrzovat opatfeni stanovena spravcem,
ktera maji chranit osobni tidaje a pocinat si tak, aby nedochazelo k porusenim zabezpeceni
osobnich udajt.

3.5. Zakonny zpisob zpracovani osobnich udaji je zpiisob, ktery ma zaklad:
A) v souhlasu udé€leném subjektem idajii nebo
B) jeho zpracovani

a) plyne z pravniho piedpisu,

b) je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaji, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pied uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu
udaju,

¢) je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterad se na spravce vztahuje,

d) je nezbytné pro ochranu zivotn¢ diilezitych z4jmul subjektu tdaji nebo jiné fyzické
osoby,

e) je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu
vetejné moci, kterym je poveien spravce,

f) je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu piislusného spravce ¢i treti strany, kromé
pfipadi, kdy pfed témito zajmy maji piednost zajmy nebo zdékladni prava
a svobody subjektu udajii vyzadujici ochranu osobnich udaji, zejména pokud je
subjektem udaji dité.

3.6. Funkcionai OSZ nebo ¢len OSZ, kteii zpracovavaji osobni tidaje pro potieby OSZ
a zamestnanec spravce poveren agendou zpracovanim osobnich udajt, si od subjektu udaji
vyzada udéleni souhlasu se zpracovanim osobnich udajii pisemné, na pfedem stanoveném
tiskopisu, ktery je pillohou & 1 této Smémice. Soudasné funkcionai OSZ nebo &len OSZ
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nebo zaméstnanec, kteii zpracovavaji osobni tidaje pro potieby OSZ, informuji subjekt udajt
o moznych disledcich neposkytnuti udajti, ddle o dob¢ ulozeni tidajli a o pravech subjektu.

3.7. Zaznam o zpracovani osobnich udaji ¢leni Odborového sdruZeni Zeleznicari
provadi funkcionaé OSZ nebo &len OSZ, ktefi zpracovavaji osobni udaje pro potieby OSZ
nebo zaméstnanec spravce povéren agendou zpracovani osobnich udajii, a to vyluéné pro
zajisténi opravnéné &innosti OSZ. Povinnost vést zaznamy o zpracovani osobnich udaji se
vztahuje na soudasné nebo byvalé ¢leny OSZ a na déti ¢lena OSZ, pokud se na né vztahuje
nékterd z ¢innosti OSZ. Zaznam o zpracovani se provadi pisemné nebo elektronicky
na stanoveném tiskopisu, ktery je pfilohou ¢é 2 této Smérnice. Zaznam obsahuje tyto udaje:

a) kontaktni udaje spravce,

b) ucel zpracovani,

¢) osobni udaje subjekti udaju,

d) identifikace ptijemcti, kterym byly nebo budou osobni udaje zptistupnény, vcetné
pfijemct ve tfetich zemich nebo mezinarodnich organizacich,

e) je-li to mozné, planované lhity pro vymaz jednotlivych kategorii udajt.

3.8. Osobni tdaje ¢lenit OSZ nesmi funkcionai OSZ nebo ¢len OSZ, kteii zpracovavaji
osobni tdaje pro potfeby OSZ nebo zaméstnanec spravce povéifen zpracovanim
osobnich udaji bez souhlasu subjektu udaji zpristupnit mimo OSZ.

3.9. Pokud se opravnéna &innost OSZ vztahuje na déti lentt OSZ, musi funkcionat OSZ
nebo ¢len OSZ, ktefi zpracovavaji osobni udaje pro potieby OSZ nebo zaméstnanec spravce
povéfen zpracovanim osobnich tdajii, mit ke zpracovani tdaji udélen pisemny souhlas
nositele rodi¢ovskych povinnosti. Souhlas se ud€luje na stanoveném tiskopisu, ktery je
piilohou ¢. 3 této Smérnice.

ClL4
Zpracovani osobnich udaji zpracovatelem pro potieby spravce

4.1. Spravce je odpovédny za zpracovani osobnich udaji a musi byt proto vzdy schopen
prokézat zdkonnost zpracovavani.

4.2. Spravce muze zpracovanim osobnich udaji povéfit zpracovatele. Zpracovatelem muze
byt pouze osoba odborné zpusobila, spolehliva, schopnd zavést prislusné technické
a organizacni opatfeni.

4.3. Spravce uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu, kterd bude garantovat spravci
zékonnost pfi zpracovani osobnich udajl pro potieby spravce.

4.4. Smlouva se zpracovatelem musi zejména obsahovat zdvazek zpracovatele:

a) zpracovavat osobni udaje pouze na zékladé dolozenych pokynt spravce,

b) k zachovani mlcenlivosti o zpracovavanych osobnich udajich,

¢) pfijmout ucinna technicka a organiza¢ni opatteni k zabezpeceni osobnich udajt,

d) zpracovavat osobni udaje bez zapojeni dalSiho zpracovatele, pokud neni udélen
souhlas spravce se zapojenim dal§iho zpracovatele,

e) podle pokynu spravce osobni udaje vymazat, nebo je vratit spravci po ukonceni
poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim, a vymazat existujici kopie, pokud
ze zékona nevyplyva povinnost k ulozeni danych osobnich udajt,
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f) poskytnout spravci veskeré informace potfebné k dolozeni toho, ze byly splnény
povinnosti stanovené k zabezpeceni ochrany osobnich tdaji,
g) umoznit spravci kontrolu nebo provést audit zpracovavani osobnich udajt.

CL5
Zabezpeceni osobnich udaji

5.1. Zabezpecenim osobnich tdaji se rozumi vSechna opatfeni spravce, kterd maji chranit
osobni udaje pfed ztratou, zneuzitim, poskozenim a zniCenim, dale opatieni spravce, ktera
maji zabranit vniknuti nepovolanych osob do objektu, ve kterém jsou osobni udaje
shromazd’ovany.

5.2. Zabezpeceni osobnich dajii je provadéno zejména rezimovymi opatfenimi Spravce,
elektrickou zabezpecCovaci signalizaci, mechanickymi zébrannymi prostfedky (mfize),
bezpecnostni  sluzbou a =zajisténim pfistupu k elektronickym datovym soubortim
zabezpecenym hesly v souladu s nastavenim ptistupovych prav.

5.3. Rezimova opatfeni, technické zpusoby zabezpeceni osobnich udaji a jind opatieni
pro zabezpeceni vcetné jejich kontroly stanovi pFiloha ¢ 4 Smérnice.

Zvl1astni Cast

CL6
Oblasti zpracovani osobnich udaji

6.1. Spravce zpracovava osobni udaje zejména v nize vyjmenovanych oblastech své ¢innosti.
Pii zpracovani osobnich tidajii se funkcionai OSZ nebo &len OSZ, ktefi zpracovavaji osobni
tidaje pro potieby OSZ nebo zaméstnanec spravce povéfen zpracovanim osobnich udaji ¥idi
touto smérnici. Pro zpracovani osobnich udaji je nezbytné vyzadat si souhlas subjektu udaja
na predepsaném tiskopisu, ktery je stanoven v piiloze 1 této Smérnice. U &lena OSZ se
Zpracovava zaznam o zpracovani osobnich idajii &lena OSZ na piedepsaném tiskopisu, ktery
je stanoven v ptiloze 2 této Smérnice.

6.2. Oblasti zpracovani osobnich udaju (ucel):

a) evidence &lenti OSZ,

b) evidence inspektorit BOZP OSZ,

¢) poskytovani pravni pomoci ¢leniim OSZ, na zakladé jejich zadosti o poskytnuti pravni
pomoci zastoupenim v fizeni pfed soudem,

d) poskytovani pravniho poradenstvi, konzulta¢ni Cinnosti, Setieni stiznosti a podnéta
&lentim OSZ,

e) pojisténi odpovédnosti zaméstnance OSZ a ¢lena OSZ za $kodu zpisobenou
zameéstnavateli na zdkladé ,,Pojistné smlouvy €. 595037052-8%

f) likvidace Skodni udalosti pojistovnou na zdklad¢ oznameni Skodni udalosti,

g) poskytnuti finanéni davky z Podptirného fondu OSZ,

h) poskytnuti finan¢niho ptispévku z FKSP (napi. ptispévek na rekreaci, piispévek
na vzdélavaci kurzy nebo piispévek na kulturni, télovychovné a sportovni akce,
finan¢ni ptispévek v tizivé zivotni situaci),
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i) poskytnuti finan¢niho pfispévku ze Socialniho fondu (napf. pfispévek na rekreaci,
prispévek na vzdelavaci kurzy nebo piispévek na kulturni, t€lovychovné a sportovni
akce, finan¢ni piispévek v tizivé zivotni situaci),

j) jiny téel, pokud je v souladu s ¢innosti OSZ.

Zavérecna ustanoveni
CL7
7.1. Smérnici schvalilo Predstavenstvo OSZ dne 21. kvétna 2018.
7.2. Smérnice je platnd a ucinna dnem 25. kvétna 2018.

7.3. Smérnice musi byt operativné¢ dopliiovana a upravovdna podle zkuSenosti ziskanych
pii ochran¢ osobnich udaji nebo na zaklad¢€ upozornéni kontrolnich organt.

7.4. Se smérnici musi byt prokazatelnd seznameni (viz pFiloha & 6) vsichni funkcionaii OSZ
nebo ¢lenové OSZ, kteii zpracovavaji osobni udaje pro potieby OSZ a zaméstnanec spravce
povéfen zpracovanim osobnich Gdaji a dale zaméstnanci, funkcionafi a ¢lenové OSZ, kteii
jsou k OSZ v pracovnépravnim vztahu.

Priloha 1: Vzor udéleni souhlasu subjektu daji

Priloha 2: Vzor zaznamu o zpracovani osobnich udaji

Piiloha 3: Vzor souhlasu nositele rodi¢ovskych povinnosti

Priloha 4: Rezimova opatieni, technické zpiisoby zabezpeceni osobnich udajl a jina opatieni
pro zabezpeceni vcetné jejich kontroly

Priloha 5: Evidence informacnich aktivit - IT (odpojena, administrativné vedeno
u specialisty IT OSZ)

Piiloha 6: Seznameni se Smémici pro zpracovani osobnich udajti v OSZ

V Praze, dne 21. kvétna 2018

Mgr. Martin Maly, v.r.
] piedseda ]
ODBOROVEHO SDRUZENI ZELEZNICARU
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Ptiloha ¢islo: 1
Vzor
souhlasu se zpracovdnim osobnich adaji pro ¢innost
0OSZ
Souhlas

se zpracovanim osobnich udaji
podle nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) pro ¢innost OSZ
L. Ja, niZe POAePSANY/A  ..ooooiiiiiei e e e et e e naeeennes
DAL, e et e e te st et e et et e e bt entesaeeteeneenaeenseeneenaeens
trvale DYTEIM e e e e e

udéluji souhlas s tim, aby mé osobni tidaje, poskytnuté OSZ byly zpracovavané
pro udely:!

a) cvidence Cleni Odborového sdruzeni zeleznicaiu,
b) evidence inspektortt BOZP OSZ;

¢) poskytovani pravni pomoci ¢lenim OSZ, na zédklad¢ jejich zadosti o poskytnuti pravni
pomoci zastoupenim v fizeni pfed soudem;

d) poskytovani pravniho poradenstvi, konzultac¢ni ¢innosti, Setfeni stiznosti a podnétt ¢lenti
0SZ;

e) pojisténi odpovédnosti zaméstnance a ¢lena OSZ za skodu zpisobenou zaméstnavateli
na zakladé uzaviené Pojistné smlouvy;

f) likvidace Skodni udélosti pojistovnou na zaklad¢ ozndmeni Skodni udalosti;

g) poskytnuti finanéni davky z Podptirného fondu OSZ;

h) poskytnuti finan¢niho pfispévku z FKSP (kupt. ptispévek na rekreaci, pfispévek
na vzdélavaci kurzy nebo piispévek na kulturni, télovychovné a sportovni akce, finan¢ni
prispévek v tizivé Zivotni situaci);

i) poskytnuti finan¢niho ptispévku ze Socialniho fondu (kupt. pfispévek na rekreaci,
piispévek na vzdelavaci kurzy nebo ptispévek na kulturni, t€lovychovné a sportovni akce,
finan¢ni piispévek v tizivé zivotni situaci);

j) jiny G&el, ktery je v souladu s &innosti OSZ.

I Zakrouzkuje se tcel, pro ktery se udéluje souhlas, popiipadé se ucel vice odiivodni. Pokud je souhlas
se zpracovanim osobnich udaji ud€lovan pro ucel, ktery neni ve vzoru uveden, zakrouzkuje se jiny ucel
pod pism. j) a ucel se bude specifikovat.
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II.  Vsouvislosti s udélenim souhlasu jsem byl/a ze strany OSZ obeznamen/a,
o téchto skutecnostech:

1. S poskytnutymi osobnimi tidaji bude ze strany OSZ nakladano s fadnou pééi a v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy. Osobni tdaje budou chranény v maximalni mozné mifte,
ktera odpovida technické trovni dostupnych prostredkii.

2. Poskytnuté osobni udaje budou zpracované pouze pro ucel, pro ktery byl udélen souhlas.
3. Osobni udaje budou uchovavany pouze po nezbytné€ nutnou dobu.

4. Archivace osobnich udaji je 5 let, nestanovuje-li zakon lhiitu delsi, nebo neni-li jina lhiita
stanovena ucelem zpracovani, jak to ukladaji pravni predpisy.

5. Osobni tdaje nebudou piedavany mimo OSZ, s vyjimkou piipadd, kdy je udélen
samostatny souhlas s pfedanim, nebo ptedani udaji uklada nebo k tomu opraviiuje pravni
piedpis nebo opravnény zajem (naptiklad v pfipadé pozadavkl organii ¢innych v trestnim
fizeni apod.).

6. Mam pravo na informace o zpracovani mych osobnich udajii, na podani namitky/stiznosti
proti zpracovani osobnich Udajii a na vyfizeni mé zadosti nebo namitky/stiznosti ve lhité
do jednoho mésice od predlozeni zadosti nebo namitky/stiznosti OSZ.

III. Podpisem souhlasu potvrzuji, Ze jsem byl/a seznimen/a s informacemi
0 zpracovani osobnich udaji, zejména o0 mém pravu vztahujici se ke zpracovani
osobnich udaji véetné prava na pristup k informacim.

(vlastnorucni podpis uchazece)
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Ptiloha cislo: 2
Vzor
Ziznamu o zpracovani osobnich didajua ¢lent OSZ

Zaznamy spravce
o ¢innostech zpracovani osobnich udaju ¢lenii odborové organizace

podle €1. 30 odst. 1 Nafizeni Evropskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016, obecného natizeni o ochrané osobnich tidaju (dale jen ,,NaFizeni”), vedené OSZ:

1. Spravce
OSZ S SIALEIL, .o ae e e e e e e e e e e e e e e e e eaeeeaeeenn.

2. Zastupce spravce
(jméno, prijmeni, funkcni zarazeni osoby odpovédné za agenduy.......................cccooveuven....

3. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povétenec pro ochranu osobnich idajii nebyl u Spravce jmenovan.

4. Popis kategorii subjekta udaju, kategorii osobnich idaju a aceld jejich zpracovani

Subjekt udaji:
a) clenové odborové organizace,
b) déti ¢lentt odborové organizace.

Kategorie osobnich udajii:
e U clenti odborové organizace - Identifikacni a kontaktni tidaje clent odborové
organizace.
e U déti ¢lent odborové organizace - Identifika¢ni idaje déti a kontaktni tidaje ¢lent
odborové organizace, kteti plni rodi¢ovska prava.

Ugel zpracovani osobnich udajii:
e cvidence cleni odborové organizace pro ucely zajisténi cinnosti odborové
organizace,
e cvidence déti ¢lenti odborové organizace pro ucely zajiSténi ¢innosti odborové
organizace.

5. Popis kategorii prijemcu, ktervm byly nebo budou osobni iudaje zpiistupnény nebo
predany., véetné prijemcu ze tietich zemi nebo mezinarodnich organizaci

e Osobni udaje subjektti podle bodu ¢. 2 mohou byt poskytnuty poskytovatelim
dorucovacich, pravnich a ucCetnich sluzeb, ktefi spolupracuji se Spravcem
na zékladé smlouvy.

e Osobni udaje nebudou poskytovany piijemciim ze tietich zemi nebo mezindrodnim
organizacim.
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

6. Informace o planovanvych lhutach pro vymaz jednotlivvch kategorii osobnich udaju

Osobni udaje subjektti podle bodu ¢. 2 budou vymazany vzdy bez zbyte¢ného odkladu
po uplynuti zdkonem stanovené doby, po kterou je Spravce povinen tyto daje uchovavat.

7. Popis technickvch a organizaénich bezpeénostnich opatieni pri ochrané osobnich
udaji

Listinnd vyhotoveni osobnich udaju jsou ukladana v uzamcenych prostorach chranénych
elektronickou zabezpecovaci technikou.

Ptistup k elektronickym datovym souborim je zabezpecen hesly v souladu s nastavenim
pristupovych prav.

ZAaznam provedl: ... ,dne ......coooeeinennen.

Upravy v zaznamu provedl: ...............ccoooiiiiiiiiiniiieeen ,dne ..o
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Priloha ¢islo: 3
Vzor

souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji déti ¢leni OSZ

II.

Souhlas
se zpracovanim osobnich tudaji déti ¢leni OSZ
podle nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) pro ¢innost OSZ

JA, NiZe POAEPSANY/A  ..oooiiiiiiice e et ,
DAL, ettt et b e ettt e bt et et na e ettt e be et ,
trvale DYTEIN et ,

udé€luji souhlas s tim, aby osobni tdaje déti, ke kterym vykonavam rodicovska
prava poskytnuté OSZ byly zpracovavané pro téely:?

zajisténi rekreace,
détsky letni tabor,
jiny G&el, ktery je v souladu s &innosti OSZ.

V souvislosti s udélenim souhlasu jsem byl/a ze strany OSZ obeznimen/a,
o téchto skutecnostech:

S poskytnutymi osobnimi udaji bude ze strany OSZ nakladano s fadnou pééi a v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy. Osobni tdaje budou chranény v maximalni mozné mifte,
ktera odpovida technické trovni dostupnych prostredkii.

Poskytnuté osobni tidaje budou zpracované pouze pro ucel, pro ktery byl udélen souhlas.
Osobni udaje budou uchovavany pouze po nezbytné nutnou dobu.

Archivace osobnich udajt je 5 let, nestanovuje-li zdkon lhiitu delsi, nebo neni-li jina lhita
stanovena ucelem zpracovani, jak to ukladaji pravni predpisy.

Osobni udaje nebudou pifedavany mimo OSZ, s vyjimkou ptipadd, kdy je udélen
samostatny souhlas s pfedanim, nebo ptedani udaji uklada nebo k tomu opraviiuje pravni
piedpis nebo opravnény zajem (naptiklad v pfipadé pozadavkl organii ¢innych v trestnim
fizeni apod.).

2 Zakrouzkuje se ugel, pro ktery se udé&luje souhlas, poptipadé se ucel vice odiivodni. Pokud je souhlas
se zpracovanim osobnich udaji ud€lovan pro ucel, ktery neni ve vzoru uveden, zakrouzkuje se jiny ucel
pod pism. c) a ucel se bude specifikovat.
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

6. Mam prévo na informace o zpracovani osobnich udaji déti, na podani namitky/stiznosti
proti zpracovani osobnich udajli a na vyfizeni mé zadosti nebo namitky/stiznosti ve lhité
do jednoho mésice od pfedlozeni zadosti nebo namitky/stiznosti OSZ.

III. Podpisem souhlasu potvrzuji, Ze jsem byl/a seznimen/a s informacemi
0 zpracovani osobnich udaji, zejména o0 mém pravu vztahujici se ke zpracovani
osobnich udaji véetné prava na pristup k informacim.

(vlastnorucni podpis uchazece)
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ
Ptiloha cislo: 4

ReZimova opatreni, technické zptisoby zabezpeceni osobnich udaji
a jina opatieni pro zabezpeceni véetné jejich kontroly

CL1

Osobni udaje jsou zabezpeceny:
a) rezimovymi opatenimi,
b) mechanickymi zabrannymi prostfedky (mfize),
¢) zabezpecovaci technikou (EZS),
d) fyzickymi osobami (bezpecnostni sluzbou),
e) vzijemnou kombinaci shora uvedenych zpisobt.

ReZimova opatieni
CL2

1. Rezimové opatieni tvofi souhrn administrativné-organizacnich opatieni k zabezpeceni
ochrany dat GDPR a chranénych zajmii, zejména:

a) vstupni a vystupni rezim osob ve vztahu k objektu OSZ, ktery zahrnuje kontrolu
vstupu funkcionaiti, zaméstnanct a ¢lentt OSZ a jinych osob do objektu OSZ a jeho
Casti, kontrolu odchodu osob z objektu OSZ, podminky pro vynaseni a vyvazeni
predmétii a materiala,

b) rezim pohybu osob v objektu OSZ, ktery zahrnuje i ureni asti objektu s omezenou
pristupnosti,

¢) materidlovy a expedi¢ni rezim, ktery stanovi postup pfi piijmu, uskladnéni, vydeji
a pohybu materialu v objektu OSZ a jeho ochranu pied rozkradanim, poskozovanim
a znehodnocovanim,

d) provozni rezim, kterym se zabezpeluje plynulost a bezpe¢nost provozu OSZ
a ¢innost pii mimotadnych udalostech,

e) rezim manipulace s kli¢i a magnetickymi pfistupovymi kartami, kterym se urcuje
systém a zplsob oznaCovani, pfidélovani a odevzdavani klici a magnetickych
piistupovych karet, jejich tschovy a evidence, uloZeni duplikati a zpisob jejich
pouziti, vyroby nahradnich klici a magnetickych pfistupovych karet, vymény zamkt
v dilezitych castech objektu apod.,

f) rezim provozu systému zabezpecovaci techniky.

CL3
1. Do objektu je mozno vstupovat jen stanovenymi vchody.
2. Vstup do objektu OSZ se nepovoluje zejména osobam podnapilym nebo osobam, které by
mohly ohrozit zdravi a zivot funkcionafti, zaméstnancti a ¢lentt OSZ a jinych obcantl,

zpusobit Skodu na majetku nebo jinak rusit vefejny poradek. Dalsi omezeni vstupu
do objektu stanovi podle konkrétnich podminek pfedseda OSZ.
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Navitévy k funkciondiim a vedoucim zaméstnanctim, jejichz okruh OSZ vymezi,
se uskuteciiuji podle jejich pokynii nebo pokynt jejich sekretariati.

Soukromé navstévy funkcionarii, zaméstnanct a ¢lentt OSZ v objektu OSZ se uskuteciiuji
jen v prostorech k tomu urcenych.

Funkcionafi a vedouci zaméstnanci, kteii si objednali od dodavatelské organizace
opravarenské, udrzbarské nebo jiné prace v objektu, ptredlozi pfed zahajenim praci
povéfenému zaméstnanci jmenny seznam osob, které budou prace provadét, véetné data
jejich prvniho vstupu do objektu a mista, kde budou prace provadény. Rovnéz je povinen
seznam v piipadé zmén ihned aktualizovat a oznamit ukonceni praci.

Funkcionafi a vedouci zaméstnanci, ktefi v objektu organizuji vétsi akce (porady, Skoleni
atp.), jichz se ma zucastnit vétsi pocet cizich osob (zaméstnancti jinych organizaci apod.),
predlozi pred zahajenim této akce poveéienému zaméstnanci jmenny seznam ucastnik,
véetné¢ uvedeni Udaji pro identifikaci cizich ucastnikii akce (napf. ndzev jejich
zam¢stnavatele apod.). Soucasné v seznamu uvede blizs$i udaje o Case a mistu konani
akce.

OSZ uréi pro funkcionafe, zaméstnance a ¢leny OSZ i cizi osoby podminky vstupu
do objektu v mimopracovni dobé a ve dnech pracovniho klidu.

OSZ stanovi dalsi pravidla pro vstup zaméstnancli a cizich osob na pracovisté
s omezenym pfistupem, kterymi jsou zejména:

a) Sekretariat piedsedy OSZ - 5.NP-¢&. dvefi 45, 46

b) Kancelaie ESO -4.NP-¢. dveii 31,33

¢) Kanceldfe HFO (pokladna, -3.NP-¢.dveti 20,21, 22,23

personalistika, ctarny)

d) Archiv -1. PP - archiv sekretariatu predsedy OSZ
- archiv ESO
- archiv HFO
- archiv HFO + OBZOR
- archiv Pacifik a.s.

CL 4

Piedméty, materialy a jiné véci (dale jen "v&ci") ve vlastnictvi nebo ve spravé OSZ
vynasené (pievazené) z objektu OSZ podléhaji kontrole. Osoby vynasejici (vyvazejici)
tyto véci z objektu OSZ piedkladaji bez vyzvani piisluiny doklad povéfenému
zameéstnanci.

Povéfeny zaméstnanec je opravnén provadét namatkovou kontrolu osob pifi jejich
odchodu z objektu OSZ ve smyslu ustanoveni § 248 odst. 2 zékona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisi. V piipadé, kdy zjisti prendseni véci
ve spravé OSZ bez piislusného dokladu, véc zadrzi a zéleZitost oznami predsedovi OSZ
v jeho nepfitomnosti 1. mistopedsedovi OSZ; stejné postupuje v piipadé pochybnosti
o pravosti pfedlozeného dokladu.
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Do objektu OSZ je zakazano vnaset zbrané, fotografické a filmovaci p¥istroje a nahravaci
zvukovou techniku, p¥ip. dalsi pfedméty stanovené OSZ (napf. vétsi soukroma zavazadla
a baliky apod.) Tyto pfedméty se pii vstupu do objektu pieddvaji do tischovy povétenému
zaméstnanci OSZ. Vyjimky povoluje predseda OSZ v jeho nepfitomnosti
1. mistopfedseda OSZ.

CL5

Vsechny klice od vchodl, a dvefi jednotlivych pracovist musi byt opatfeny Stitkem
s pfislusSnym oznacenim. Po skonceni pracovni doby odevzdévaji zaméstnanci OSZ klice
na uréeném miste.

Duplikaty kli¢i (odstavec 1) se ukladaji stanovenym zptisobem na uréeném miste; uréi se
postup pfi jejich pouziti a osoby, kterym mohou byt tyto kli¢e vydany.

OSZ stanovi misto a zpusob uloZeni kli¢t od pokladen, trezorti apod. v&etnd jejich
duplikatti; souCasné urci, kterym zaméstnanciim a za jakych podminek mohou byt tyto
klice vydany.

OSZ stanovi postup v piipadech ztraty kli¢t s tim, kdy v disledku ztraty kli¢e provede
vyménu zamku, popiipadé vlozky. Pti ztraté klich od pokladen, trezort apod. se vzdy
vymeéni cely zdmkovy mechanismus.

Kli¢e od skladovych, popiipadé jinych mistnosti, mize OSZ trvale pfidélit prislusnym
hmotné odpovédnym zaméstnancim. O duplikatu téchto klich plati ustanoveni
odstavce 2.

OSZ stanovi zplsob zabezpeceni pracovnich pomiicek a predmétl a pracovnich mistnosti
po skonceni pracovni doby.

Mechanické zabranné prostredky
CL6

Mechanické zabranné prostiedky jsou tvofeny systémem zabran, jejichz pirekonani
vyzaduje pouziti nastrojii a jinych prostiedki, zruénost pachatele, urcity ¢as apod. Systém
zabran zahrnuje perimetr objektu a jeho dulezitych ¢asti, zamfizovani oken, dvefi, pfip.
jinych moznych nebo pravdépodobnych ptistupovych cest narusitelli, uzamykaci systémy,
trezory, pokladni¢ni schranky, plechové skiin€é a jina uschovaci mista na ochranu
penéznich hotovosti, drahych kovl, utajovanych skutecnosti, zbrani, rozmnoZovaci
a fotosnimaci techniky apod.
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ﬁE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Vyuzivani mechanickych zabrannych prostredki
CL7

O pouzivani mechanickych zabrannych prostfedkti rozhoduje povéfeny zaméstnanec OSZ
podle konkrétnich podminek (umisténi objektu a jeho ¢asti, okoli, charakter Cinnosti
v objektu OSZ atd.).

Instalace mfizi do zdi musi vyluCovat moznost jejich demontdze z wvné&jSi strany.
Vzdélenost jednotlivych pruti miizi nesmi byt vétsi nez 20 cm.

Konstrukce vstupnich dvefi do objektu a do jednotlivych dilezitych mistnosti a jejich
zdmkové mechanismy a kovani musi zabezpecovat dostatecnou odolnost proti nasilnému
otevieni.

Je vhodné vyuzivat kombinaci dvou nezavislych zamka. Dvete do dilezitych mistnosti
nesmé&ji mit sklenénou vypli. Oplechovani dveti se provadi z vnéjsi strany tak, aby plech
byl pfehnuty do polodrazky dvefi a tam upevnén. Pokud se oplechovani provadi
vyjimecné z vnitini strany dvefi, pouZzije se plech o sile nejméné¢ 1 mm. Jsou-li
dvouktidlové dvete zabezpeCeny dveini zastrckou (ndprstkovou nebo pakovou), musi byt
protizamkové kiidlo dveti opatieno po celé délce ochrannou liStou.

Manipulacéni prostory a prostory trezorii a pokladny musi byt umistény oddélen¢ od volné
pristupnych mist vhodnym zplsobem, ktery znemoziuje piistup nepovolanych osob
do téchto prostora.

Mechanickymi zdbrannymi prostiedky se zabezpecuji vSechny mozné ptistupové cesty,
dvere, okna, vétraci otvory, Sachty atd. Pozornost se vénuje i kanalizaci, vzduchotechnice
apod.

V téchto piipadech, kdy neni mozno pouzit mechanickych zabrannych prosttedki (napf.
velké zasklené¢ plochy budov), se tyto casti objekti (podle dilezitosti) zabezpecuji
systémy elektrické zabezpecovaci signalizace.

Prostiedky zabezpecovaci techniky
CL 8

Zabezpecovaci technikou se rozumi elektrickd zabezpecovaci signalizace (déale rovnéz
EZS), elektrick4 pozarni signalizace a kamerové systémy. Systém zabezpecovaci techniky
tvofi soubor snimacli a vyhodnocovacich zafizeni, ktery na pifedem stanovené misto
signalizuje situaci nebezpecnou z hlediska ochrany objektu a majetku (napadeni, pozar
apod.).

Z prvki systému elektrické zabezpeCovaci signalizace lze vytvorit obvodovou,

prostorovou a pfedmétovou ochranu nebo ochranu osob manipulujicich s penéznimi
hotovostmi k usnadnéni v€asného a kvalitniho zakroku v naruSeném objektu.
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Vyuzivani prostiedkii zabezpecovaci techniky, bezpe¢nostni sluzba
a fyzicka ochrana objektu OSZ
CL9

1. Bezpecnostni sluzby na zdkladé Smlouvy o ochrannych bezpecnostnich sluzbach pultu
centralizované ochrany zajistuje firma WESTPOINT, a.s. (dale rovnéz dodavatel),
IC: 256 35 603, se sidlem Slezska 2530/65a, 130 00 Praha 3, na zakladé platné smlouvy
ze dne 5.11.2007.

2. Dodavatel se zavazuje za uplatu vykonavat bezpecnostni sluzby vyvolan¢ signalem
z objektu OSZ prenesenym na pult centralizovan¢ ochrany (PCO). Bezpecnostni sluzby
se vztahuji na prostory objektu OSZ, které jsou zabezpeceny EZS a napojeny na PCO.

3. Specifikace prostor, které jsou zabezpeceny EZS a napojeny na PCO jsou nasledujici:

Patro Specifikace Poznamka
5.NP -45, 46 Sekretariat predsedy OSZ - prostorova EZS

- moznost kédovani vody
4. NP - 31, 33 Kancelaie ESO - prostorova EZS

- moznost kédovani vody
3.NP - 20, 21, 22,23  Kancelafe HFO (pokladna, - prostorova EZS

personalistika, Gctarny) - laserova clona

- moznost kodovani vody

1. PP Archivy

Pidorysy jednotlivych podlazi jsou uvedeny v zavéru této ptilohy.

4. Vykon bezpecnostni sluzby se sklada:
-z piijeti signalu na PCO o naruSeni objektu OSZ,
-z vyjezdu zasahové skupiny na napadeny objekt OSZ a posouzeni stavu,
- zinformace OSZ o naru$eni objektu,
-z oznameni Policii CR o naruseni objektu,
- ze zajisténi objektu OSZ do piijezdu zastupce OSZ,
- bezpecnostni sluzby jsou neptetrzité¢ 24 hod./denné pti aktivované EZS.

5. OSZ dale stanovi:
- povinnosti osob odpovédnych za provoz systémul zabezpeCovaci techniky,
- povinnosti 0osob povétenych obsluhou zatizeni,
- povinnosti osob povérenych udrzbou nebo opravami zafizeni,
- pokyny pro ¢innost pracovniki ostrahy (popt. dalSich), v pfipadé vyhlaseni poplachu
zabezpecovaci technikou v pracovni i mimopracovni dobé v zabezpeceném objektu.

6. OSZ provadi kontrolu systému zabezpetovaci techniky v objektu nejméné jednou roéné
podle vlastnich podrobnych pokynii pfedem vydanych.
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Smérnice pro zpracovani osobnich udajii v OSZ

SEKRETARIAT PREDSEDY OSZ

(pracovisté s omezenym pristupem, zabezpecena EZS)
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4. NP - KANCELARE ESO 0OSZ

(pracovisté s omezenym pristupem, zabezpecena EZS)
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3. NP - KANCELARE HFO OSZ

(pracovisté s omezenym pristupem, zabezpecena EZS)
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Smérnice pro zpracovani osobnich udajii v OSZ
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1. PP - ARCHIVY JEDNOTLIVYCH ODDELENI OSZ

(skladové prostory s omezenym pristupem, zabezpeceni EZS)
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ﬂE Smérnice pro zpracovani osobnich iidajii v OSZ

Ptiloha ¢islo: 6
Seznameni se ,,Smérnici pro zpracovani osobnich idaji v OSZ*

Prohlasuji, ze nize uvedeného dne jsem se seznamil se ,,Smérnici pro zpracovani osobnich
idaji v OSZ“ a svym podpisem potvrzuji, ze jsem porozumél, jakym zpiisobem mam
zpracovavat a zabezpeCovat osobni udaje v souladu Natizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 (,,GDPR*).

por. €. | datum ¥) jméno, prijmeni, titul *) pracovisté *) podpis

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

*) vyplite Citeln€ a hilkovym pismem
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